行政执法委托书

（参考文本）
 

委托单位：××（行政机关全称）

法定代表人：

地址：

受委托单位：佛山市南海区××镇人民政府（街道办事处）

法定代表人：

地址：

 

为做好向镇（街道）下放行政执法权工作，依法确立行政执法委托单位与受委托单位的权利义务，依据《中华人民共和国行政处罚法》第十八条、十九条，《中华人民共和国××法》、《××条例》、……等法律法规规章的规定，佛山市南海区××局委托佛山市南海区××镇人民政府（街道办事处）按下列要求行使××行政执法权。

一、委托执法范围

受委托单位根据委托权限负责其所辖行政区域内××监督管理工作。

二、委托执法权限

受委托单位在委托权限范围内以委托单位的名义对××行为行使下列行政执法权：

（一）行政检查权。按照××法律、法规和规章规定，对本行政区域内的××行为行使行政检查权，调查收集相关证据。

（二）违法行为制止权。对××行为进行现场检查时，发现××有××行为，有权依法要求违法行为人立即改正或限期纠正。

（三）部分行政处罚权。根据《中华人民共和国××法》、《××条例》、《××办法》，对违法行为人直接给予行政警告、对个人处以××元以下或对法人（其他组织）处以××元以下行政罚款……等行政处罚权（具体处罚种类、幅度等权限范围，由各单位根据具体下放事项自行确定）。

（四）提请行政处罚权。受委托单位发现违法行为不属于委托执法权限范围内的，应当提请委托单位依法对违法行为人作出行政处罚。

三、委托执法责任

（一）委托单位责任

1. 指导、协调和督促受委托单位在委托权限范围内以委托单位名义依法实施行政执法行为；

2. 承担受委托单位在委托权限范围内实施行政执法行为所产生的法律责任。委托单位承担相应法律责任后，可以依法追究受委托单位和相关责任人的责任；  

3. 对受委托单位违法或者不适当的行政执法行为予以纠正或者撤销；受委托单位违法实施行政执法行为造成严重后果的，委托单位可以解除委托；

4. 委托单位应组织受委托单位执法人员进行执法业务培训，并提供规范的行政执法文书、表格及其它相关资料。

（二）受委托单位责任

1. 受委托单位只能在委托权限和范围内以委托单位的名义实施委托行政执法行为，受委托单位以自己的名义执法或超越委托权限实施行政执法行为所产生的法律后果，由受委托单位自行承担；

2. 受委托单位在实施行政执法行为时，必须出示有效的行政执法证件，并按法定程序实施行政执法行为；

3. 受委托单位不得将委托的行政执法职权再委托给其他任何组织或者个人行使，否则应承担由此产生的法律责任；

4. 受委托单位主动接受委托单位的指导和监督，参与和配合委托单位的行政执法工作，及时向委托单位书面报告在委托行政执法过程中存在的问题；

5. 受委托单位严格按照委托执法的有关规定，以委托单位的名义制作行政执法文书；

6. 受委托单位应建立健全相关的案件报备、监督检查、评议考核、过错责任追究、执法档案管理等行政执法配套制度。

四、委托期限

从××年××月××日至××年××月××日止。本委托书经双方代表签字并加盖单位公章之日起生效。

五、本委托书一式四份，委托单位和受委托单位各执一份，一份送佛山市南海区法制办备案，一份送委托单位上级主管部门备案。

委托单位：（盖章）              受委托单位：（盖章）

代表人（签名）：                代表人（签名）：

年   月   日

